N

BEZIRKSVERWALTUNG
APPENZELL

Die Bezirksverwaltung Appenzell sucht eine zuverlassige Persdnlichkeit fur die selbstandige Ta-
tigkeit im Bereich

Finanzbuchhaltung

In der Funktion als

Leiter/in Finanzen 80 — 100%

Im Wesentlichen erwarten Sie folgende Aufgaben:

o Selbstandige Fuhrung der Finanz-, Debitoren-, Kreditoren- und Lohnbuchhaltung sowie ver-
schiedener Sonderrechnungen in Abacus

e Erstellen von Voranschlag, Jahresabschluss und Finanzplanung

e Budgetiberwachung

o Mitarbeit in diversen Projekten

Wir erwarten:

e Abgeschlossene kaufm. Ausbildung und fundierte Weiterbildung auf Stufe Fachfrau/Fach-
mann Rechnungswesen

Berufserfahrung in der Buchhaltung von 6ffentlichen Gemeinwesen von Vorteil
Selbstandige, exakte und vorausschauende Arbeitsweise

Flair und Freude an der Buchhaltung

Gute Umgangsformen, Zuverlassigkeit und hohes Dienstleistungsverstandnis

Diskretion und Flexibilitat

Eintritt per sofort oder nach Vereinbarung

Wir bieten:

eine interessante und vielseitige Aufgabe

hohe Eigenverantwortung

geregelte Arbeitszeiten

moderner Arbeitsplatz mit einer modernen IT-Infrastruktur

Nahere Auskinfte erteilt Ihnen gerne Patrik Lenzi unter Tel. Nr. 071 788 50 33

Wenn Sie sich angesprochen flihlen, erwarten wir gerne Ihre Bewerbungsunterlagen (Lebens-
lauf, Zeugnisse, Referenzen, Foto, Lohnanspruch) bis 03. Februar 2025 an den Bezirksrat Ap-
penzell, Patrik Lenzi, Postfach 68, Kronengarten 8, 9050 Appenzell oder an patrik.lenzi@ap-
penzell.ai.ch.

Stellenausschreibung Finanzbuchhaltung

Mi 08.01.2025 Genehmigung der Stellenausschreibung durch das Hauptmannamt
Sa 11.01.2025 Publikation AV, Job.ai + ostjob.ch

Mo 03.02.2025 Ende Bewerbungsfrist

Fr 14.02.2025 Ende Vorstellungsgesprache

Mi 26.02.2025 Wahl durch den Bezirksrat (allenfalls mittels Zirkulationsbeschluss)



